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Cronograma do EAD Ponto Secullum 4 

Módulo I – Revenda / Cliente Final 
 

 
Apresentação do Ponto Secullum 4 
 Apresentação do Ponto Secullum 4 
 O que veremos a seguir 
 Dicas do curso 
Instalando o Ponto Secullum 4 
 O que é necessário para Instalar o Ponto Secullum 4 
 Hardware requerido para instalação do Ponto Secullum 4 
 Hardware sugerido para instalação do Ponto Secullum 4 
 Configurando Usuário no Windows 
 Configuração de Data do Windows 
 Instalando o Ponto Secullum 4 
 Download do pacote de DLLs 
 Ponto Secullum 4 
 Para acessar o Ponto Secullum 4 
 Atualizando o Ponto Secullum 4 
 Atividade de Avaliação 
Cadastros Básicos do Ponto Secullum 4 
 Cadastros Básicos do Ponto Secullum  4 
 Cadastrando Empresa no Ponto Secullum 4 
 Registrando o Ponto Secullum 4 
 Configurando o Sistema para Registro 
 Atividade Avaliativa 
 Cadastrando Horários 
 Visualizando Horários 
 Revisando Horários 
 Cadastrando Funcionários 
 Ficha Cadastral Completa 
 Dados Adicionais 
 Avaliação 
Registrando o Sistema  
 Registrando o Sistema pelo Site da Secullum 
 Registrando o Sistema 
 Solicitando o registro no Atendimento 
 Registrando no Atendimento 
 Solicitando o Registro 
Comunicando com o Equipamento de Marcação de Ponto  
 Comunicando com Equipamento de Marcação de Ponto 
 Como Comunicar Diretamente com o Equipamento 
 Enviar e Receber 
 Comunicando com Equipamento 
 Recebendo de Arquivo de Texto 
 Configurando o Arquivo para Recebimento 
 Lista de Marcações Rejeitadas 

Marcações Rejeitadas 
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Como Visualizar as Marcações e os Cálculos do Funcionário 
 Aprendendo a Visualizar as Marcações e Cálculos dos Funcionários 
 Binóculo 
 Cartão Ponto 
 Justificativas 
 Cadastro de Justificativas 
 Lançando Justificativas 
 Justificativas Parciais 
 Botões 
 Inclusão de Observações 
 Relatório de Cálculos 
 Tela de Cálculos 
 Opções da Tela de Cálculos 
 Opções do Menu 
 Botões da Tela de Cálculos 
 Botão Opções 
 Botão Filtros 
 Botão Exportação 
 Botão Imprimir  
Como Visualizar as marcações diárias dos Funcionários 
 Ponto Diário 
 Botão Filtros 
 Botões Salvar e Imprimir 
 Revisão 
Como retirar relatório de Totais de Faltas 
 Relatórios 
Relatório de Funcionários cadastrados no Ponto Secullum 4 
 Relatórios 
 Relatório de Funcionários por Listagem 
 Relatório por Situação 
 Relatório por Departamento 
 Avaliação 
Como Criar e Importar Cópias de Segurança 
 Introdução 
 Cópia de Segurança em Access 
 Cópia de Segurança em SQL Server 
 Importação do Banco de Dados com Banco Access 
 Importação do Banco de Dados SQL Server 
Complementações 
 Estados Civis 
 Perguntas Adicionais 
 Visualizar Funcionários 
 Atenção 
 Rodapé do Cartão Ponto 
 Revisão  
Calculadora de Horas 
 Utilizando a Calculadora de Hora 
 Configurações da Calculadora de Horas 
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Conclusão  
 Conclusão 
 
 


