Ponto Secullum 4 - Como imprimir o Cartao Ponto dos Funcionarios
Atencdao: Para imprimir qualquer relatério no Ponto Secullum 4, o mesmo

deve estar registrado. Sem registro, vocé consegue visualizar o relatério
porém, ndo consegue imprimi-lo.

# Acesse o menu Relatérios > Calculos

=JOE

g5 J Filtros ,!'l | Exportar \__!.4 Imprirmir]

3 ) [

Carga |T+/- Refeicd|BSaldo [BTotal |BCred.

40:43 |00:00 |0 -409:12|-40:45 | 00:00

n9:lz -37T 36 -0z

091z -386:43 -09:12

0400 -390:43 -04:00
-390:48

091z -400:00 -09:12

n9:lz -40%9:12 -09:12

Selecione um funcionario ou simplesmente clique em “Imprimir”.

Neste tela temos as seguintes op¢oes:

# Tipo de Relatoério



Imprimir

f* Imprimir somente ADEMILSD DEMEDA

(" Imprimir todos funciondrios da relagdo de nomes

Configuracdes de impressao

Disponiveis

Ent. 3
Sai, 3
Abonod
BTotal
BCred,
BDeb.
Bajus,
ExMNot
total

Ll

H

Tipo de relatorio
* Cart3o Ponto

Selecionadas
Incluir no relatdrio

Ent. 1 EY

Sai. 1 Eventos

Ent. 2 N

Sai, 2 [~ Terrnos do MTE
UL =|| [ Miniatura do horario
Carga

Marrais Opcdes

Extras .
Mat, v Modo apresentacdo
D=R [ Modo paisagerm
Ajuste _
Abonoz [ ©cultar totais de carga
Abonogd [V]

(" Extrato de totais

Irnprirmir Fechar

Cartao Ponto: Marca-se esta opcdao para que sejam impressos os totais
gerados os valores do dia e totais por eventos.
Também a Assinatura do Responsavel da Empresa e campo para

Assinatura do Funcionario.



Imprimir
{* Imprimir sormente ADEMILSOMN SOARES DIAS

= Imprimir todos funciondrios da relago de nomes

Configuracides de impressao

Disponiveis Selecionadas

Ex Fel " Incluir no relatorio
Abonod Eventos

BTotal r

BCred, [ Termas da MTB
BDeb. [¥ Miniatura do hordrio
BAjuUs,

Eﬁ:Ni:'t Opcdes

ata

Ent. 1 [¥ Modo apresentacdo
sai. 1 Modo paisagem
Ent, 2 r palzad

Sai, 2 [T oDcultar totais de carga
Faltas M

Tipo de relatario
% Cartdo Ponto " Extrato de totais ¢ Evolucio

| Irmprimir || Fechar |

Na coluna de “Disponiveis” (lado esquerdo da tela) temos as colunas da
Tela de Calculos que podemos imprimir.
Imprimir
{* Imprimir somente ADEMILSCON SOARES DIAS
" Imprimir todos funciondrios da relagd8o de nomes

Configuracdes de impressao

Dizooniyels . Selecionadas
Entd oAl Incluir no relatério
Ex=ae Eventos
Ent, 2 H r
Sai, 2 s [T Termos do MTE
Faltas . .
v Miniat do h

Carga ¥ Miniatura do hordrio
mugmais 4= Dpcies

at.
DR dd [¥ Modo apresentacio
Ajuste [T Modo paisagem
Abonoz _
ahonod [T Ocultar totais de carga
Adian. M

Tipo de relatario
¥ Cartfo Ponto " Extrato de totais © Evolugdo

Irmprimir | | Fechar




Clique no nome da coluna que deseja imprimir e clique na seta verde para
direita.
Imprimir
{* Imprimir sormente ADEMILSON SOARES DIAS
= Imprimir todos funciondrios da relagdo de nomes

Configuracdes de impressao
Disponiveis |

Faltas m Ent. 1 Incluir no relatorio

Carga Sal, 1 e

Mormais = Ent. 2 r

Mat, sef Sai. 2 [T Termos do MTE

DR . .
; v Miniatura do horario

ajuste e

Abonoz 1= Opcdes

Abonod .

adian, _|[ [¥ Modo apresentacdo

_I.ﬁ._:?s. 1 [T Modo paisagem

Refeicdo [T oDcultar totais de carga

BZaldo

Tipo de relatdario
% Cartdo Ponto " Extrato de totais ¢ Evolucdo

| Imprimir || Fechar |

Elas ficardo disponiveis para impressao na guia “Selecionadas”.



Imprimir

{* Imprimir somente ADEMILSON SOARES DIAS

= Imprimir todos funciondrios da relagdo de nomes

Configuracides de impressao
Disponiveis

Selecionadas

Emt. 3 Ent. 1 Incluir no relatério
Sai. 3 Zai. 1 [~ Eventos
Ex75% Ent. 2
Exl00% Sai, 2 [T Terrmos do MTB
E.EDF:SS rdau:]:?;ais ¥ Miniatura do hardrio
BTotal Carga Tnefes
BCred, pe .
BDeh. [¥ Modo apresentagio
BAjus. Modo paisagem
ExMot r pal=ad
total [T Ocultar totais de carga
Mot, M
Tipo de relatdrio
¥ Cartio Ponto " Extrato de totais € Evolugio

| Imprimir | | Fechar |

Apos selecionar, teremos entdo as colunas que iremos imprimir e
podemos configurar as seguintes op¢ées:

’* Incluir no relatoério

Eventos: Inclui na Impressao os eventos lancados como vales nos
sistema para o funcionario durante o periodo impresso.

Os eventos sao os mesmos lancados no menu Movimentacdes >
Lancamentos de Eventos

Termos do MTB: Ao marcar esta opcao, € impresso o termo do
“Ministério do Trabalho” no rodapé do Cartao Ponto.

Veja abaixo:

“Reconheco a exatidao das horas constantes de acordo com minha
freqiiéncia neste intervalo <data do fechamento>.

Nos termos da Portaria MTB No. 3626 de 13/11/91 artigo 13, o presente
Cartao Ponto substitui o quadro de horario de Trabalho. Inclusive a Ficha de
Horario de Trabalho Externo.”

Sera exibido como na imagem a seguir:



Reconhego a exatidfo das horas constantes de acordo com minha fregiiéncia neste interwvalo

19/02/2009 a 24/02/20029. Nos termos da Portaris MTE No.

presente Cartfo Ponto substitui o quadro de horéario de Trabalho.

Horario de Trabalho Externo.

3626 de 13/11/91 artigo 13, o

Inclusive Ficha de

Miniatura do Horario: Exibe na Impressao a miniatura do horario
cadastrado no sistema para o funcionario.

Ponto Secullum

Pagina 1 de 1

Erniticio em 1 7/04/2009 43 09:35

Horario de Trabalho

ENT 1

SEG 2330
TER 2330
aua 23E0
aul 2330
SEx 2550
SR 2330

** Opc¢oes

SA

0330
0330
03:30
0330
03:30
0330

=TT

ENT Z

04:30
04:30
04:30
04:30
04:30
04:30

(LR

SAl2

0712
0712
o1z
0712
o712
0712

=

ENT 3 SRS

[v Miniatura do horario

Opcoes

[ Modo apresentacdn
[ Modo paisagemn

| Ccultar totais de carga

Miniatura do horario

Inclui no cartdo ponto do funcionario uma miniatura do horario de

trabalho.

Modo Apresentacao

Se marcado imprime o cartdao ponto com melhor definicdo, indicado para
impressoras de Jato de Tinta e Lasers. Se desmarcado imprime cartdao ponto
sem formatacao (somente texto), indicado para impressoras matriciais.



QO/ Ponto Secullum

Empresa

Cripj
Inscrigho Est.
Mome

MN® Falha
CTPE.
Fungéo
Departamento
OBs

CARTAO PONTO
DE 19/02/2009 ATE 24i02i2009

SECULLUM

79,534 960/0001-65

izento

ADAILTON FERNANDO CAETANG DA COSTA
555 N® Idertificador 100
1 Sdmissdo 03/04i2008
ADMINISTRAGAD

GEREMCIA

Ponto Secullum
Paging 1 de 1
Erniticlo em 17.04/2009 &= 11:04

Hordrio de Trabalho
ENT1 sl ENTZ  Sal2  ENT3  SmI3

SEG 2330 0330 0430 0712
TER 2330 0330 0430 0712
aua 2330 0330 0430 0712
aul 2330 0330 0430 0712
SEC 2330 0330 0430 0712
SAE 2350 0330 0430 072
oom

Com o modo de apresentacdao marcado, sera exibido como na imagem

acima.

Ponto Secullum

Empresa

Crp]
Inscrican
Nome

N Folha
C.T.P.E.
Funcao
Departamento

0BS

CARTAD PONTO
DE 1%/702/200% ATE Z4/0Z7Z200%

SECULLUM
TI.634.260/0001-55
izenta

ADATLTON FERMANDO CAETANO DA COESTA

EEE N Ident. 100

1 Aduiszao o2/04/2008
ADMINISTRACLO

GCERENCIA

Ponto Secullum

Pagina 1 de 1
Emitido em 17/04,/2Z00% as 11:07
Horario de Trabalhao
ENT 1 SAT 1 ENT Z SAT 2
3EG E3: 30 03: 30 Od: 30 07:12
TER Z3:-30 03: 30 Od:30 07:12
u]ar:N E3: 30 03: 30 Od: 30 07:12
QuUIl Z3:-30 03: 30 Od:30 07:12
ZEX EZ: 20 0z: 20 0d4: 320 07:12
AR E3: 30 0z2: 20 04:320 07:1z2

i) .8

Com o modo de apresentacdao desmarcado, sera exibido como na
imagem acima.

Modo Paisagem
Imprime o Cartao Ponto no modo Paisagem (folha na horizontal, deitada).

Ocultar Totais de Carga
Oculta os totais da carga do funcionario na impressao.

Nesta tela ainda define se sera impresso somente o Cartao Ponto deste
funcionario ou de todos existentes no sistema. Como na imagem a seguir:



Imprimir
{¢ Irnprimir somente ADAILTON FERMANDO CAETANO DA COSTA

" Imprimir todos funciondrios da relagdo de nomes

Apos definir a impressao, clica-se em imprimir abaixo desta janela.
Como na imagem a seguir:

Opcies
] v Modo apresentacdo
[ Modo paisagem
[ CQcultar totais de carga

(" Extrato de totais

Irnprirmir Fechar

Como exemplo veja a imagem abaixo:



secullum”

CARTAO PONTO

Fons: (51 35301984

DE 01/05/2009 ATE 31/05/2009

Empresa Secullum Sistemas de Ponto e Acesso

Crpj 03.145.451/0001-69

Inscrigao Est.  Isento

Maome lgor Medeiros

M® Falha 1 M Idertificador 1

CTPS. 123458 Admiszdo 0140172005
Fungéo Analista De Suporte

Departamento Suporte

QBS

oI ENT. 1 sal1 ENT.2 sal2 NORMAIE
TOTAIZ 157:3
IDlIDSIDS - =ex 07:858*% 11:-33* 12:E8* 17:059 07:30
OEFDE/D9 - sab

03/058/0% - dom

04/05/09 - seg 07:54* 11:33% 1z2:54* 17:079 07:30
OESDESDS - ter 07:84% 11:2E5* 1z:E7* 17:009 07:20
05/05/0% - cua 07:81* 11:3&2* 12:E4* 17:079 07:30
07/05/09 — cui 07:54* 11:38% 12:54* 17:069 07:30
02/058/09 - sex 07:89*% 11:37* 1z:EE* 17:069 07:30
02/05/09 - =ah

10705709 - dom

11/08/0% - seqg 07:88*% 11:31* 1z:E4* ZF:059 07:30
12/05/09 - ter 07:55* 11:36* 1Z2:E54* 17:079 07:30
12058709 - qua 07:88% 1l:324* 1z:E1* 17:089 07:20
14/05/0% - cuai 07:88% 11:32* 12:E8* 17:079 07:30
15705709 - sex 07:51* 11l:32* 12:53* 17:099 07:30
16/08/09 - sahb

17/08/0% - dom

18/05/09 - seqg 07:58* 11:39% 1lg:54* 18:009 07:30
13/05/0% - ter 07:82* 11:37+ 12:E1* 15:059 07:30
20/05/0% - cua 07:82*% 11:-38* 12:E5+* 17:079 07:30

FALTAB
oo:- oo

Ponto Secullun

Paging 1 de
Emiticho em 12/052003 &5 153

ENT 1

05:00

0s:00
L 08:00
0s:00
05:00
Extra
Extra

SAN

11:30
11:30
11:30
11:30
11:30
Extra
Extra

Horario de Trabalho

ENT 2

13:00
13:00
13:00
13:00
13:00
Extra
Extra

SAlZ

17.00
17:00
17:00
17:00
17:.00
Extra
Extra

ENT 3

Extra
Extra

SAI3

Extra
Extra

EXTRAS D8R
19: 2%

0&: 15

05-0%

O&:-15

ol-00
0Z-05

Z5: 00

Sera exibida a “Visualizacdo de Tela” deste Cartao Ponto. Exibindo os
dados do funcionario, a miniatura do horario, as marcacgées e totais por dia, e
totais por evento.

Estando corretas as informacgoes, clique no botdao imprimir acima na

visualizagao.



| E FEFEREE.

CARTAO PON
"-:l—(:LJl IUM” DE 01/05/2009 ATE 31,

rons: (513 35301954

Empresa Secullum Sistemas de Ponto e Aces
Crpj 03.145.451.00001-69

Inzcricéo Est.  lsento

Mome lgor Medeiros

M® Folha 1 ® Identificac
CTPS. 123456 Admizz&o
Funi&o Anslista De Suporte

Departamento Suporte

Desta forma podera ter-se em maos o cartdo ponto, do funcionario.



