Ponto Secullum 4 - Comunicando com o Equipamento de marca¢ao de Ponto

O Ponto Secullum 4 comunica diretamente com os equipamentos de
marcacao de ponto informatizados de varios fabricantes. Desta forma,
substitui o antigo livro de ponto manual, ou o famoso cartdo ponto de papel
com relégio mecanico.

Antes de efetuar este procedimento, verifique se o equipamento que
vocé possui tem comunicacdo direta com o Ponto Secullum, ou se precisa usar
um software intermediario. Neste caso, a importacao das batidas, é realizada
através de um arquivo texto gerado pelo software intermediario.

E o que veremos a seguir “Como comunicar diretamente com o
equipamento” e “Como receber as marcacdes de Arquivo Texto”.

* Como Comunicar diretamente com o Equipamento

*Cadastrando o Equipamento

Para cadastrar o seu equipamento de Comunicacao direta com o Ponto
Secullum, primeiro é preciso instalar o pacote de comunicacao do mesmo no
software. Este deve ser solicitado junto ao suporte da Secullum.

Apos este procedimento entre no menu Manutencao > Equipamentos >
Cadastro



ﬁ Equipamentos | bados Gerais

Ineluir Cadigo |Descrig50

Alterar | | ' Equipamentos g mlll >

Exeluir

Fechar ﬁ Equipamentos | Incluir - Editar

Dados de Identificacao
cédign i

Descrigio |PORTARLA

Dados Genéricos

Marca / Modelo

Versdo

Comunicagio
Confiquracdes
) Distribuicdo de Hordrios
Endereco IP ¢ | Manutencdo das Digitais
Instalar Driver

Paorta

Concluir Cancelar

Clique em “Incluir”.Depois cadastre o Cédigo do Equipamento, e
descricao de onde estara o mesmo.Depois cadastre os dados genéricos do
relégio.Os dados genéricos e demais configuracdes sao obrigatorios.

Porém nao veremos no curso, pois estes variam de acordo com o tipo
do equipamento.Podem-se verificar estas configuracdes junto ao Suporte da
Secullum.

Efetuando os cadastros e configuracdo do equipamento nesta tela, nao
esqueca de clicar em Concluir para salvar o mesmo.

* Enviar e Receber

Quando o equipamento usado possui a comunicac¢ao off line com o
sistema (equipamento configurado para controle de funcionarios, porém com
coleta das marcacées final do expediente), pode-se enviar a lista de
funcionarios e horarios do sistema para este equipamento.

DETALHE: Nem todos os equipamentos fazem este controle pelo horario
do funcionario e lista cadastral. Alguns apenas recebem as
marcac¢des.Consulte o fabricante do equipamento, para verificar as funcoes
do mesmo.



* Depois de configurar entre no menu Movimenta¢des > Comunicagao >
Enviar e Receber
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Pode-se usar o atalho Ctrl + E pelo teclado do computador.

* Enviar

Fd-" Enviar e Receber E] Ll

‘:‘ Enviar e Receber

Equipamenta Status

[ =alvar batidas erm tabela temporéaria
[ Alocar batidas
[ M&o enviar funcionarios bloqueados

[ Barras padrdo especial

Enwiar Receber Fechar

Selecione o Equipamento que esta usando.

Antes de enviar alguma lista para este equipamento, verifique se serao
enviados funcionarios com estado “Bloqueado”.Se estes ndo serdo enviados,
marque a op¢ao “Nao enviar funcionarios bloqueados” nesta tela.

Apos clique no botado “Enviar”.



|
[

Statuz da Comunicagan:

Data e Hora
Funcionariogs
Hararioz
Sirenes
Fechar Porta |Com hd

Nesta tela, envia-se a data e hora do computador para relégio, a lista
de funcionarios cadastrados no sistema, os horarios e os cadastros de sirenes.

ﬂ;, Comunicacao - Enviar - Rel: 1

Status da Comunicagao:

Data e H Enviando Data e Hora...
_=TAETOR | o503/2009 - 1340
oL Concluido
Funcionarios
Horarios
Sirenes

Fechar Portg |Com -

Apés o envio de cada item, o sistema exibira que o envio foi
concluido.Basta clicar em Fechar, apés o término do envio destes itens.

Assim o equipamento ficara com data e hora iguais ao do computador
que administra o sistema de ponto. Os funcionarios terao seus crachas e

horarios configurados no equipamento também, podendo entdo realizar suas
marcacées nele.

* Receber

Entre em Movimenta¢des > Comunicacao > Enviar e Receber > Receber
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Antes de Receber verifique se necessita das seguintes op¢ées:

Salvar batidas em tabela temporaria: Faz com que as marcacées sejam
lancadas em uma tabela temporaria no banco de dados.Quando quiser
visualiza-las basta selecionar em “Equipamento” a “Tabela Temporaria” e
clicar em Receber.

Alocar Batidas: Esta opcao, faz com que as batidas sejam aproximadas, ao
horario de cadastro.Quando este horario nao é “Compensado”.Geralmente
usa-se quando a empresa possui mais de um equipamento.

Nao enviar funcionarios bloqueados: Os funcionarios com estado “Bloqueado”
nao serdo enviados para o equipamento.

Barras Padrao Especial: Opcao especifica do fabricante HENRY.Quando se usa
o equipamento Super Facil com padrao de barras HENRY.

Ao clicar neste botdo, serao recebidas no sistema, de acordo com o
numero identificador (cracha) do mesmo, as batidas que foram realizadas no
periodo ou dias em questao.

Ponto Secullum (N30 Registrado)

9 Yerifigue o recebimento das batidas na comunicagda, ...
‘-—'/ Clique em OF, para continuar

Apés o recebimento das batidas, sera exibida a tela de verificacao
clique em OK.



+" Enviar e Receber E]

‘:' Enviar e Receber
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A coleta foi concluida com éxito. As marcacdes podem ser visualizadas
na tela de Movimentagdes > Cartao Ponto do funcionario.

* Como receber as marcac¢oes de Arquivo Texto

Quando um equipamento ndo possui comunicacao direta com Ponto
Secullum 4, deve-se usar o software de comunicacdo deste para geracao do
arquivo de texto que contém as marcac¢ées do funcionario.

Para este equipamento, ndo serao enviados as listas de funcionarios,
horarios e outros, para Ponto Secullum 4.No equipamento serao realizadas a
marcacdes e estas exportadas para um arquivo texto, através do software do
fabricante do equipamento.

Tendo em maos este arquivo texto, é possivel configurar o layout para
recebimento destas marcacgées.

Veja como:

Temos em maos nosso arquivo de texto, gerado pelo software do
equipamento.



@ 02-10-2008 13-46-41.txt - Bloco de notas
Arquivo  Editar  Formaktar Exibir  Ajuda

L1 00000000000000000001 02,/10/2008 13:40
01 00C000000000000000001 02,/10/2008 13:40
01 Q0000000000000000003 02,/10/2008 13:42
01 00000000000000000005 02,/10/2008 13:43
01 00000000000000000001 02,/10/2008 13:44
01 00000000000000000001 02,/10/2008 13:44
01 00000000000000000001 02,/10/2008 13:44

Nele é gerada uma linha para cada marcacao de um funcionario,
contendo numero identificador, a data e a hora da marcacao.

Agora vamos ao menu de Receber de Arquivo.Acesse Movimentac¢des >
Comunicacao > Receber de Arquivo ou atalho Ctrl + O.
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Teremos entdo a tela a seguir.

| Receber de Arquivo
¥
| Receber de Arquivo
Arquiva
| =
| M&o renomear o arquivo apds a importacio Configurar
[~ Alocar batidas
Impartar Fechar

Primeiro selecione o arquivo de texto que temos, colocando seu
caminho na barra “Arquivo” ou buscando o mesmo no botédo “Pasta”.
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Selecione entao o arquivo de texto e clique em Abrir.

| Receber de Arquivo E

b
"_1 Receber de Arquivo
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[T M3o renomear o arquivo apés a importacdo Configurar

[T alocar batidas

| Irnpartar || Fechar |

Agora clique no botdo “Configurar”.



| Receber de Arquivo ﬁ

Configuracdo do Layout

Inicio Tamanho

Mo Identificadar D D A Palavra do sentido entrada | |
Data D D
Hora oo e ]

[T Equipamenta

[T sentido D D
[T Refeicdo

[T Liberado D D
™ Fungdo D D L

Visualizacdo do Arquivo

=

x Palavra do sentido saida | |

|Dia,f'M§s:".ﬁ.n|:| | -

L

=3 Formato da dats

k4

1
3

Palavra refeicdo | |

Palavra liberado |

=
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1
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>

4

| +10 | +E0 | +320 | +40 | +E0 | +&0 | +70
1E34Ee789 123456720 | 1223456785 | 123456780 | 123456780 | LE24 86723 | 1224567802 | 123456723 |

01 0000000000000000000L 0ZS10/2008 13:40
01 0000000oo0oooooo000L 02102002 1L2:40
01 00000000000000000002 02102008 1342
01 00000000000000000008 0Z/10,/2008 13:432
01 00000000000000000001 02/10/2008 13: 44

| Caoncluir || Cancelar |

Sera exibida a tela de "Configuracao de Layout".Preste atencao nas
linhas geradas no campo "Visualizacdo do Arquivo".

Visualizacao do Arquivo

| +10o | +z0o | +2z0 | +40 | +E0 | +e0 | +70
1234567589 | 123456789 123456753 | 1234567859 123534567853 | 123456785 | 1253456789 123456753 |

01 000o00000000000000001 0Z/710,/2008 13:-40
01 00000000000000000001 0Z/510,2008 13:-40
01 00000000000000000003 0251072008 13:42
01 00000000000000000008 0Z/710,2008 13:-:43
01 00000000000000000001 0Z/710,/2008 132:-44

Nas linhas do arquivo texto, nés teremos que identificar a matricula, a
data e a hora da marcac¢ao que serao configurados nesta tela.



Configuracdo do Layout
Inicio  Tamanho
Mo Identificador | | [0 | A2
Data 0 B | A2
Hora 0 JE | a2
I Equipsmento |0 | |o | ax
I Sentido E | [0 | a2
SR [ | T R
Configuracao do Layout
Inicio  Tamanho
No Identificador | |9 | |20 Hlﬁl Palavra do sentido entrada | |

Drata D D A Palavra do sentido saida | |
Hora L o ] Formato da data |Diastéssana | =]
™ Equiparnento D D o Palavra refeicdo | |
[T sSentido D D s Palavra liberado | |
[T Liberado D D Ax
I~ Fungdo IZI I:I ax

Visualizacao do Arquivo

| +10 | +E0 | +30 | +40 | +E0 | +&0 | +70 |
1234567383 | 123456789 | 123456789 | 123486789 | 1234586789 | 1EZ3456789 | LE34 86783 | LE23456723 |

DlIhDDDDDDDDDDDDDDDDDDlIDZIlDIZDDS 13:40
ol 0E710/2008 13:40
0l 00000000000000000003 0z/10/,2008 13:42

01l 00000000000000000005 0z/10,2008 13:43
01 0000oo00ooo000000001 0z/10/2008 13:44

Concluir || Cancelar |

<r> Para configurar faca o seguinte:
1.Clique no botdo A+ ao lado dos campos do N° identificador.
2.Selecione na linha do arquivo texto a marcacao correspondente.
3.E gerado automaticamente o Inicio da marcacéo e o tamanho da
mesma nos campos de N° Identificador.
5.Repita o processo, com Data e a hora no arquivo.
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Visualizacdo do Arquivo

| +10 | +Z0 | +z0 | +40 | +E0 | +e0 | +70 |
1234Ee720 | 1E34 58780 | L2234E86780 | 12234586720 | 1223456729 | 122456780 | L23456780 | 123486783 |
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01 00000000000000000002 02102002 13:42
01 000000000000000000058 02102008 13:43
01 0000ooo0oooooooo000L 02102002 13:44

| Concluir || Cancelar

<r> O resultado sera o da imagem acima. Estao configurados os campos do
arquivo texto no sistema e esta pronta para ser recebida esta informacao.
A configuracdo pode ser manual, como na imagem a seguir. Neste caso é
usada como base a linha em azul.

Visualizacdo do Arquivo

+10 +z0 | +320 | +40
1EQ4E6789 | 123456789 | 12 MEE729 | 123456783 | 12345678

01 Qggoocgogonoopoononnl) 02/10/2008 13:40
0l 00000000000000000001 02/10/2008 13:40
0l 00000000000000000003 02/10/2008 13:42
0l 00000000000000000005 02/10/2008 13:43
0l 00000000000000000001 0271072008 13:44




<r> Veja: A posicdo do primeiro algarismo do N° Identificador esta baixo do
numero 4 da linha em azul, portanto na configuracdo do layout o inicio é 4.
Logo, contam-se quantos algarismos tém esta informacdo, juntos com
os zeros a esquerda, somam-se 20 algarismos.Portanto o tamanho é 20.
Este processo é repetido para data e hora da marcacao.

Apés clique no botéo “Concluir” desta tela.

| Receber de Arquivo ﬁ

“| Receber de Arquivo

Arguivo

CDocurnents and SettingshadministradoryDesktopRecebi | [

[ M&o renomear o arquivo apds a importacio Configurar

[ Alocar batidas

Importar Fechar

Antes de importar o arquivo verifique se necessita das seguintes Op¢oes:
Nao renomear o arquivo, apos importacao: Para ndao mudar o nome do arquivo
de texto, apos leitura pelo sistema.Nao marcada esta op¢ao, sera
acrescentando a palavra “lido” no junto ao nome deste arquivo.

Alocar Batidas: Esta opcdo faz com que as batidas sejam aproximadas, ao
horario de cadastro.Quando este horario nao é “Compensado”.Geralmente
usa-se quando a empresa possui mais de um equipamento.

Depois clique em “Importar”.

| Receber de Arquivo

) 1 Receber de Arquivo
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E exibida a informacéo de que o arquivo esta sendo “Lendo arquivo...”.

Ponto Secullum {N;?ld Registrado) @
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JJ) Importacdo concluida

No final da importacao, é exibida a mensagem da mesma como concluida.

* Lista de Marcacdes Rejeitadas

| Lista de marcacoes rejeitadas

i :t Marcacdes Rejeitadas
Qs sequintes registros ndo foram importados pelo sistema e serdo descartados

M2 Identificador| Data |H|:ura |Equi|:uamentu:u Motivo i‘
1 nz/10/08 13:40 Marnero ndo encontrado
1 02410708 1340 MNirnero ndo encontrado
1 02410708 1340 MNirnero ndo encontrado
1 02410708 1340 MNirnero ndo encontrado
1 0210708 13:40 MWirnero ndo encontrado
1 02410708 13:40 MWamero ndo encontrado
1 02410708 13:40 MWamero ndo encontrado
1 02410708 13:40 MWimero ndo encontrado
1 02/10/08 13:40 MWirnero ndo encontrado
1 0z/10/08 13:40 Marmero ndo encontrado
1 0z/10/08 13:40 Miarmmero ndo encontrado
1 nz/10/08 13:40 Mirmero ndo encontrado
1 nz/10/08 13:40 Mirmero ndo encontrado
1 neHndne 1.eAn ey e ey ﬂ
Zalvar em arguivo Fechar

Ap6s o recebimento das marcagdes por equipamento ou arquivo de
texto, pode ser exibida uma tela de marcag¢ées que foram rejeitadas pelo
sistema.

Este aviso é gerado com o N° Identificador, a data e hora da marcacéo,
e o motivo pela qual foi rejeitada.

Quando esta vir de um equipamento sera exibido o niumero do mesmao.
Se vir de arquivo texto nao tera esta informacao.



Juntamente é exibido também o motivo da rejeicdo. No exemplo da
imagem “Numero ndo encontrado”, ou seja ndo encontrou o numero
identificador usado para marcacao no arquivo texto, em nenhum dos
funcionarios cadastrados no sistema.

Pode se ainda salvar esta listagem em arquivo de texto, para
visualizacdo posterior clicando “Salvar em arquivo”.
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Podera salvar em qualquer pasta este arquivo. Porém este sera salvo
também automaticamente na pasta Rej-Seg na pasta de instalacdo do sistema.



- Rej - 26-03-2009.txt - Bloco de notas

Arquiva  Editar  Formakar  Exibir  Ajuda

1 02,/10,/08 13:40 Mamero nao encontrado
1 02,/10,/08 13:40 Mamero nao encontrado
1 02,/10,/08 13:40 Mamero nao encontrado
1 02,/10/08 13:40 Mamero nao encontrado
1 02,/10,/08 13:40 Mimero nio encontrado
1 02,/10,/08 13:40 Mamero nao encontrado
1 02,/10,/08 13:40 Mamero nao encontrado
1 02,/10,/08 13:40 Mamero nao encontrado
1 02,/10/08 13:40 Mamero nao encontrado
1 02,/10,/08 13:40 MWamero nao encontrado
1 02,/10,/08 13:40 Mamero nao encontrado
1 02/10/08  13:40 Mimero ndo encontrado
1 02,/10,/08 13:40 Mamero nao encontrado
1 02,/10/08 13:40 Mamero nao encontrado
1 02,/10,/08 13:40 MWamero nao encontrado
1 02,/10,/08 13:40 Mamero nao encontrado
1 02,/10,/08 13:40 MOmero nio encontrado
1 02,/10,/08 13:40 Mamero nao encontrado
1 0210508 13:40 Mamero nao encontrado

No arquivo de texto sera exibido, como na imagem acima.



